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"در سامانه پژوهشی تحقیقاتیطرح های گردش و نحوه ثبت  "   

 

 طرح پژوهشی برون دانشگاهی

 

 

  
  پروپوزالثبت 

 توسط مجری 

تایید و بررسی توسط  

کارشناس کنترل  

 پروژه 

 پایان 

ثبت گزارش  

توسط    نهایی

 مجری 

 

ان داور  

ثبت قرارداد بیرونی توسط  

 کارشناس امور قراردادها  

توسط   داخلیثبت قرارداد 

 کارشناس امور قراردادها  

مسئول دفتر معاونت  

 )جهت انتحاب داور( 
 امتیازدهی 

مدیر  تایید و بررسی توسط 

با صنعت  ارتباط  
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دانشگاهی  درونطرح پژوهشی    

 

 

  
  پروپوزالثبت 

 توسط مجری 

مدیر  تایید و بررسی توسط 

 ارتباط با صنعت 

 پایان 

ثبت گزارش  

توسط    نهایی

 مجری 

 

 داوران 

شروع توسط کارشناس امور  

 قراردادها  

ثبت قرارداد داخلی توسط  

 کارشناس امور قراردادها  

مسئول دفتر معاونت  

 )جهت انتحاب داور( 
 امتیازدهی 

تایید و بررسی توسط  

کارشناس کنترل  

 پروژه 
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   تصویب طرح برون دانشگاهی در سامانه:

   و ثبت اطلاعات قرارداد بیرونی در شروع کار شروع ثبت طرح تحقیقاتی توسط کارشناس امور قراردادها .1

پروپوزال) پیشنهاده( توسط مجریاطلاعات جزئی طرح و همکاران و الصاق  ثبت  .2  

   .کارشناس امور قراردادهای پژوهش و فناوریتوسط  داخلیقرارداد  ثبت. 3

سامانه توسط مجری در  کار نهایی و اطلاعات تکمیلیگزارشثبت . 4  

کارشناس کنترل پروژه توسط  کار نهاییگزارش بررسی و تایید . 5  

ارتباط با صنعت  ریتوسط مد روش تحقیق بررسی و تایید .6  

. انتخاب داوران توسط مسئول دفتر معاونت پژوهش و فناوری7  

. ثبت نمره توسط داوران8  

در سامانه  مدیر پژوهش و فناوریتوسط  بررسی و امتیازدهی .9  

قراردادها با انتخاب طرح برون دانشگاهیمرحله اول: اطلاعات مورد نیاز جهت ثبت توسط کارشناس امور      
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طرح های کلان ثبت شده در سامانه یک طرح   باشد، از لیستدر صورتی که این طرح تحقیقاتی، زیر مجموعه یک طرح کلان  *  

 . شودانتخاب و ثبت می

 مرحله دوم: ثبت اطلاعات جزئی طرح، ثبت همکاران طرح و الصاق پروپوزال) پیشنهاده( توسط مجری 

 از مسیر زیر طرح های ثبت شده توسط کارشناس را مشاهده و اطلاعات مربوط به طرح را جهت ادامه روند برای هر مورد ثبت کنید: 
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 باشد: ثبت اطلاعات طرح مورد نظر به شرح زیر می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .قبل در سامانه می باشد  لثبت اطلاعات در بقیه گام ها توسط مجری به شک*
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کارشناس امور قراردادها توسط   قرارداد داخلی طرح  : ثبت اطلاعات  سوممرحله    
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  توسط مجری در سامانه  اطلاعات تکمیلی و کار نهایی  گزارش: ثبت  چهارممرحله  

 را برای هر مورد ثبت کنید:  گزارش نهاییرا مشاهده و  درحال اجرا از مسیر زیر طرح های 

 

. اطلاعات نهایی را ثبت کنید "مدیریت گزارش ها"  * بعد از انتخاب یک طرح، از طریق  
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را انتخاب کنید: ارسال گزارش نهایی  در مرحله بعد گزینه   

 

 

 

 

 

 نوع گزارش را مشخص کنید:

 

 مستندات را ثبت کنیدگام اول: 
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ثبت یا ویرایش مشارکت کنندگان گام دوم:    

توضیحات گام سوم:   
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 :روند تصویب طرح درون دانشگاهی در سامانه

شروع ثبت طرح تحقیقاتی توسط کارشناس امور قراردادها   .1  

پروپوزال) پیشنهاده( توسط مجریثبت اطلاعات جزئی طرح و همکاران و الصاق   .2  

   .کارشناس امور قراردادهای پژوهش و فناوریتوسط داخلی قرارداد  ثبت. 3

سامانه توسط مجری در  کار نهایی و اطلاعات تکمیلیگزارشثبت . 4  

کارشناس کنترل پروژه توسط  کار نهاییگزارش بررسی و تایید . 5  

ط با صنعت . بررسی و تایید روش تحقیق توسط مدیر ارتبا6  

. انتخاب داوران توسط مسئول دفتر معاونت پژوهش و فناوری6  

. ثبت نمره توسط داوران7  

در سامانه  مدیر پژوهش و فناوریتوسط  بررسی و امتیازدهی. 8  

دانشگاهی  درونمرحله اول: اطلاعات مورد نیاز جهت ثبت توسط کارشناس امور قراردادها با انتخاب طرح      

 

** با انتخاب طرح درون دانشگاهی، با توجه به اینکه قرارداد بیرونی وجود ندارد دیگر نیازی به ثبت اطلاعات قرارداد  

 بیرونی در این گام نیست. 
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طرح های کلان ثبت شده در سامانه یک طرح   باشد، از لیستدر صورتی که این طرح تحقیقاتی، زیر مجموعه یک طرح کلان  *  

 . شودانتخاب و ثبت می

 

 

 

 از مسیر زیر طرح های ثبت شده توسط کارشناس را مشاهده و اطلاعات مربوط به طرح را جهت ادامه روند برای هر مورد ثبت کنید: 
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 باشد: ثبت اطلاعات طرح مورد نظر به شرح زیر می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .قبل در سامانه می باشد  لثبت اطلاعات در بقیه گام ها توسط مجری به شک*
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کارشناس امور قراردادها توسط   قرارداد داخلی طرح  : ثبت اطلاعات  سوممرحله    

 

 * برای طرح درون دانشگاهی، درصد بالاسری وجود ندارد. 
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  توسط مجری در سامانه  اطلاعات تکمیلی و کار نهایی  گزارش: ثبت  چهارممرحله  

 را برای هر مورد ثبت کنید:  گزارش نهاییرا مشاهده و  درحال اجرا از مسیر زیر طرح های 

 

. اطلاعات نهایی را ثبت کنید "مدیریت گزارش ها"  * بعد از انتخاب یک طرح، از طریق  
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را انتخاب کنید: ارسال گزارش نهایی  در مرحله بعد گزینه   

 

 

 

 

 

 نوع گزارش را مشخص کنید:

 

 مستندات را ثبت کنیدگام اول: 
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ثبت یا ویرایش مشارکت کنندگان گام دوم:    

توضیحات گام سوم:   

 

 


